
 

Guia de procedimentos Novo Site Make-A-Wish Vai À Escola 

 

Objetivos Novo Website Make-A-Wish Vai À Escola 

www.makeawishvaiaescola.pt 

O novo website tem várias funções: cariz informativo, gestão de contactos, 
inscrição nas atividades, acompanhamento de encomendas dos produtos pedidos 
para as Atividades e impacto das participações nas Atividades inscritas.  

Como o website do Programa Make-A-Wish Vai À Escola é novo, mesmo que já 
tenha participado anteriormente, tem de voltar a fazer o registo na plataforma 
para se conseguir inscrever nas atividades.  
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1) Registar no site 

Registo na Plataforma pelo Professor  

➢ Aceder ao site do Programa Make-A-Wish Vai À Escola 
https://makeawishvaiaescola.pt/  

 
 

➢ Carregar em “Registar”  

 

➢ Preencher os campos com os seus dados:  
➢ Email do professor  
➢ Nome completo (primeiro nome e sobrenome)  
➢ Telemóvel  
➢ Cargo (selecionar uma das opções disponíveis)  
➢ Password (criar password)  
➢ Repetir Password  
➢ Ler e aceitar os Termos e Condições.  

Pode consultar os Termos e Condições clicando sobre as palavras – 
Este campo é de preenchimento obrigatório  

www.makeawishvaiaescola.pt
https://makeawishvaiaescola.pt/
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➢ Depois de preencher toda a página, em baixo deve clicar no botão 
“Registar”  

 

➢ O professor recebe email automático de confirmação do registo na 
plataforma. 
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➢ 1º: Email para definir nova password  

 
➢ 2º:  Email para confirmar o seu email  
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➢  Neste email, de forma a validar a criação da conta, é pedido ao professor 
para clicar num link e fazer o login na plataforma com as suas credenciais 
(email e password)  

➢ O professor clica no link (do email) e faz login com as suas credenciais. 
Aparece um pop up de sucesso a dizer “Obrigada, o seu registo está 
confirmado”. Depois carrega em “Entrar”. 

 

 

1. Associar uma escola ao perfil do professor  

Como o professor pode associar uma escola ao seu perfil de utilizador:  

➢ Após iniciar sessão (fazer login) > menu de topo > “As suas Escolas” 
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➢ Na área “As suas Escolas” > selecionar “Adicionar Escola”  

 

➢ Preencher os campos disponíveis (distrito, concelho e nome da escola)  

 

➢ Depois de preencher os campos acima mencionados, vão surgir mais 
campos para preencher em baixo  

➢ Depois carregar em “Confirmar” 
 
 

2. Inscrever numa Atividade  
➢ Carregar no botão que diz “Ver Escola”  

www.makeawishvaiaescola.pt
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➢ Email de confirmação da associação da sua escola  

 
 

➢ Dentro da página da sua Escola selecionar uma atividade em que pretende 
inscrever Carregar no botão “Inscrever”  

www.makeawishvaiaescola.pt
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3. Inscrever na Atividade de World Wish Month  
➢ Carregar no botão “Inscrever” na Atividade de World Wish Month 
➢ Preencher os campos assinalados  
➢ Carregar em “Inscrever”  

www.makeawishvaiaescola.pt
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➢ Email de confirmação da inscrição na atividade  

 

 

www.makeawishvaiaescola.pt


  

 
13 

 
www.makeawishvaiaescola.pt 

 
 

➢ Depois de se inscrever na atividade, o estado da mesma altera-se 
para “encomendado” e aparece um botão para “submeter ficheiros” 
e realizar uma “nova encomenda “, se quiser.  

www.makeawishvaiaescola.pt


  

 
14 

 
www.makeawishvaiaescola.pt 

 
 
5. Submeter ficheiros  
Página de “Submeter ficheiros 
 
5.1. Selecionar o tipo de ficheiro que pretende 

Podem ser ficheiros multimédia (fotografias, vídeos ou links de 
vídeos) ou comprovativos de donativo 
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No caso do Comprovativo do donativo: 
➢ Selecionar “Comprovativo” 
➢ Arrastar o ficheiro e soltar ou clicar para selecionar o comprovativo do 

donativo 
➢ Preencher os espaços apresentados com a informação pretendida 

(Valor do comprovativo e Data do comprovativo) 
➢ Aceitar os Termos e condições do Programa Make-A-Wish Vai À 

Escola 
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No caso de ser necessário emitir recibo(s) do(s) donativo(s), deve carregar em 
“Pedir recibo” e preencher os respetivos dados. 

No caso de não ser necessário emitir recibo(s) do(s) donativo(s), deve carregar em 
“Submeter ficheiros”. 

 

➢ Preencher os dados para o recibo  

www.makeawishvaiaescola.pt
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É possível pedir mais do que um recibo do donativo. 

➢ Carregar em “Submeter ficheiros” 

 

➢ O estado da Atividade passa para “Em conclusão”  

www.makeawishvaiaescola.pt
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No caso de Ficheiros multimédia: 

*Não é um campo obrigatório, o limite por ficheiro é de 10MB e podem colocar 

até 3 imagens por escola 

➢ Selecionar tipo de ficheiro “Multimédia” 
➢ Arrastar o ficheiro e soltar ou clicar para selecionar os ficheiros 

multimédia 
➢ Se pretender, pode acrescentar uma descrição do processo criativo 

que aparecerá juntamente com os ficheiros multimédia da Escola 
➢ Confirmar que os elementos enviados estão em concordância com a 

Política de privacidade 
➢ Aceitar os Termos e condições do Programa Make-A-Wish Vai À 

Escola 
➢ Carregar em “submeter ficheiros”  
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6. Inscrever na Atividade de Natal com as estrelas Make-A-Wish 

➢ Carregar no botão “Inscrever” na Atividade Natal com as estrelas 
Make-A-Wish  

➢ Preencher os campos assinalados  
➢ Carregar em “Inscrever”  

 

www.makeawishvaiaescola.pt


  

 
21 

 
www.makeawishvaiaescola.pt 

 

➢ Recebe um email de confirmação da encomenda que realizou  
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7. Fazer novo(s) pedido(s) de material 

➢ Selecionar a quantidade que pretende e carregar no botão “Fazer nova 
encomenda”  

 

 
➢ Na página das atividades vai aparecer um descritivo das encomendas 

realizadas  
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8) Recuperação de Password 

➢ Carregar no botão “Esqueceu-se da sua password”  

 

➢ Colocar o seu email no espaço indicado  

www.makeawishvaiaescola.pt
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➢ Carregar no botão indicado no email “Redefinir Password “  
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➢ Preencher os espaços com a nova Password 
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9) Eliminar conta  

➢ Carregar no botão do boneco do lado direito  

 

➢ Carregar em “editar perfil” 

 

➢ Carregar no botão “eliminar conta”  
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➢ Preencher os campos pedidos e selecionar uma das opções  

www.makeawishvaiaescola.pt


  

 
28 

 
www.makeawishvaiaescola.pt 

 

➢ Carregar em “Eliminar” (esta ação é irreversível)  

➢ O professor recebe um email a informar que o seu perfil vai ser eliminado 
num período máximo de 15 dias. Até lá, poderá enviar-nos um email a pedir 
para anular esta ação. 
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